附件一：调整后的具体操作程序

一、工程造价咨询企业分支机构备案

办事依据 

《工程造价咨询企业管理办法》（建设部第149号令）第二十三条；《江苏省建设工程造价管理办法》（省政府第66号令）第十九条；《江苏省<工程造价咨询企业管理办法>实施细则》（苏建价<2006>433号）第二十六条。

办事机构 

江苏省建设工程造价管理总站（以下简称“省站”）；

省辖市工程造价管理机构（含省管县，以下简称“市造价管理机构”）

网上系统 

江苏工程造价信息网www.jszj.com.cn“咨询企业管理系统”（以下简称“管理系统”）

办结时间 

企业网上信息和书面资料提交且符合要求后20个工作日

办事流程

（一）外省工程造价咨询企业在我省设立分支机构

第一步：核验资质、企业入库

首次办理分支机构备案企业携母公司营业执照、工程造价咨询企业资质证、企业组织机构代码证和分公司营业执照、组织机构代码证原件及复印件到分公司所在市造价管理机构办理资质核验；市造价管理机构将母公司、分公司信息输入管理系统“单位库维护”，并电话通知省站开通母公司登录系统申请密码权限。

第二步：填报系统信息、提交书面资料

母公司申请密码登录系统填报母公司信息，在“分支机构备案”模块授予分公司登录系统密码权限；分公司登录系统填报相关信息，打印分支机构备案表，网上提交申请，将备案表和书面资料报送市造价管理机构初审。

第三步：初审和复核

市造价管理机构对网上和书面资料进行符合性初审，初审合格进行网上提交，备案表签署初审意见后报省站；省站进行网上复核、审批，审批同意的省站在江苏工程造价信息网发布备案公告。 
企业已完成在江苏甲省辖市分支机构备案后，若需在乙省辖市进行分支机构备案，按上述步骤进行。

书面资料：

企业需提交以下书面资料原件和复印件供初审，初审后原件退还企业，复印件按下列次序装订成册，一式两份，省站和市造价管理机构各留存一份。

（1）《工程造价咨询企业设立分支机构备案表》；

（2）母公司和分公司营业执照；

（3）母公司工程造价咨询资质证书；

（4）分公司专职专业人员造价工程师注册证书、造价员资格证、职称证书、人事代理合同、缴纳养老保险凭证；

（5）母公司印发的分公司负责人和技术负责人任职文件；

（6）分公司固定办公场所的租赁合同或产权证书。

（二）本省工程造价咨询企业在省内设立分支机构

第一步：分支机构信息入库

分公司携营业执照、组织机构代码证原件及复印件到分公司所在市造价管理机构办理核验；市造价管理机构将分公司信息输入管理系统“单位库维护”。

第二步：填报系统信息、提交书面资料

母公司登录管理系统“分支机构备案”模块，授予分公司登录系统密码权限；分公司登录系统填报相关信息，打印分支机构备案表，网上提交申请，将备案表和书面资料报送市造价管理机构初审。

第三步：初审和复核

市造价管理机构对网上和书面资料进行符合性初审，初审合格进行网上提交，备案表签署初审意见后报省站；省站进行网上复核、审批，审批同意的省站在江苏工程造价信息网发布备案公告。 
书面资料：

企业需提交以下书面资料原件和复印件供初审，初审后原件退还企业，复印件按下列次序装订成册，一式两份，省站和市造价管理机构各留存一份。

（1）《工程造价咨询企业设立分支机构备案表》；

（2）母公司和分公司营业执照；

（3）母公司工程造价咨询资质证书；

（4）分公司专职专业人员造价工程师注册证书、造价员资格证、职称证书、人事代理合同、缴纳养老保险凭证；

（5）母公司印发的分公司负责人和技术负责人任职文件；

（6）分公司固定办公场所的租赁合同或产权证书。

二、工程造价咨询企业跨地区承揽业务单项备案

办事依据 

《工程造价咨询企业管理办法》（建设部第149号令）第二十五条；《江苏省建设工程造价管理办法》（省政府第66号令）第十九条；《江苏省<工程造价咨询企业管理办法>实施细则》（苏建价<2006>433号）第二十五条。

办事机构 

备案工程所在省辖市工程造价管理机构（含省管县，以下简称“市造价管理机构”）

网上系统 

江苏工程造价信息网www.jszj.com.cn“咨询企业管理系统”（以下简称“管理系统”）

办结时间 

企业网上信息和书面资料提交且符合要求后5个工作日

办事流程

（一）外省工程造价咨询企业在我省单项业务备案

第一步：核验资质、企业入库

首次办理单项业务备案企业携公司营业执照、工程造价咨询企业资质证、企业组织机构代码证原件及复印件到工程所在市造价管理机构办理资质核验；市造价管理机构将公司信息输入管理系统“单位库维护”，并电话通知省站开通企业登录系统申请密码权限。

第二步：网上填报和提交企业、项目信息

企业申请密码登录系统填报公司信息，在“单项业务备案”模块填报“承接咨询项目概况”和“从事本咨询项目专职人员”，然后在网上将备案信息提交到工程所在市造价管理机构。

第三步：网上复核

市造价管理机构对网上企业和备案项目信息进行复核，符合要求即审结。企业可以在系统查看备案结果，并在江苏工程造价信息网“信息查询”栏目查看已备案项目。
企业后续备案项目只需按上述第二、三步操作即可，网上信息提交地为工程所在市造价管理机构。

书面资料：

企业除按第一步流程需提交公司营业执照、资质证书、组织机构代码证原件和复印件供核验外，不需提交其他书面资料。核验后原件退还企业，复印件市造价管理机构留存。

（二）本省工程造价咨询企业跨地区单项业务备案

第一步：网上填报项目信息

企业登录管理系统在“单项业务备案”模块填报“承接咨询项目概况”和“从事本咨询项目专职人员”，然后在网上将备案信息提交到工程所在市造价管理机构。

第二步：网上复核

市造价管理机构对网上备案项目信息进行复核，符合要求即审结。企业可以在系统查看备案结果，并在江苏工程造价信息网“信息查询”栏目查看已备案项目。
企业后续备案项目只需按上述第一、二步操作即可。

书面资料：

企业不需提交书面资料。

三、建设工程造价员跨省转入

办事依据 

《江苏省建设工程造价管理办法》（省政府第66号令）第二十一条；《全国建设工程造价员管理办法》（中价协<2011>021号）第十八条、第三十三条；《江苏省<全国建设工程造价员管理暂行办法>实施细则》（苏建价站<2006>13号）第二十五、二十六条。

办事机构 

江苏省建设工程造价管理总站（以下简称“省站”）；

省辖市工程造价管理机构（含省管县，以下简称“市造价管理机构”）

网上系统 

江苏工程造价信息网www.jszj.com.cn“造价员管理系统”（以下简称“管理系统”）

办结时间 

本人网上信息和书面资料提交且符合要求后20个工作日

办事流程

第一步：核验资格和专业等级、信息入库

本人携造价员资格证书、身份证、技术职称证、跨省变更申请表原件和复印件到转入省辖市造价管理机构提交核验；符合要求的，市造价管理机构将本人信息和核定的专业等级录入管理系统“外省转入初始化”模块。收回造价员证书和跨省转入申请表原件及相关复印件。

第二步：网上填报和提交跨省转入信息

本人登陆网上造价员管理系统，申请密码，进入跨省转入模块维护基本信息和上传扫描件，并进行网上提交申请。

第三步：网上审核、编排证号和专业等级号

市造价管理机构对网上提交的的信息进行初审，符合要求提交到省站；省站进行复核和审批，编排证号和专业等级号。

第四步：制作和发放证章

市造价管理机构制作造价员证书和刻制造价员专用章；将证章送交省站盖钢印和印章，并附上造价员旧证和跨省变更申请表；本人到市造价管理机构领取证章。

书面资料：

（1）《造价员跨省变更申请表》原件一式两份，省、市造价管理机构各留存一份（要求转出工作单位、转入工作单位、外省造价员管理机构盖章）；

（2）原造价员资格证书（市造价管理机构收回）；

（3）身份证原件和复印件一式两份（原件核验后当即退还）；

（4）中、高级技术职称证书原件和复印件一式两份（原件核验后当即退还）；

（5）本人近期免冠照1张（大小1或2寸，用于证书）。

�是否调整？





